Centro'/

de Negocios

Adaptado a sus necesidades




MAS DE 30 ANOS
OFRECIENDO
ESPACIOS A LAS
EMPRESAS

v Alquiler de despachos
v Oficina virtual

v Sala de reuniones

v Despachos por horas
v Domiciliacion




Disponga de un despacho amueblado y equipado, de uso exclusivo
e indefinido en donde desarrollar su actividad de forma inmediata.

Servicios:

v Domiciliacion Completa: Nuestra prestigiosa direccién en Barcelona
podra ser utilizada como domicilio de su empresa a todos los efectos

v Conexion telefénica IP + Acceso Internet Fibra y Wifi

v Servicio de fax, digitalizacién de documentos, fotocopias e impresion
digital

v Recepcidén y gestion de la correspondencia y pequeia paqueteria
recibida

v Atencién de visitas segun sus instrucciones

v Asignacién de niumero telefénico personal para su empresa

v Atencién personalizada de llamadas de lunes a viernes durante 13
horas al dia: de 08.00 a 21.00 h., y segun sus instrucciones

v Posibilidad de transferencia o desvio de la llamada cuando esté

ausente del despacho

Utilizacion de la sala de reunidn

Zona de espera

Sistema de seguridad con control externo

Mantenimiento y limpieza diaria

Electricidad, aire acondicionado y calefaccién

Prensa diaria

Cafeteria

Sin gastos de contratacién

T R S ERY

Tarifa mensual: Desde 300 a 1.200 €
Depdsito: 2 meses




Ofrecemos la posibilidad de que nuestro cliente pueda disponer de
una oficina operativa en Barcelona gestionada, con nuestro soporte,
desde alli donde se encuentre.

Servicios:

v Direccion de prestigio en donde ubicar su empresa de un modo
profesional y que podra utilizar como domicilio de su empresa.

v Recepcion de la correspondencia y certificados, avisando al cliente
de su recepcidn.

v Recepcion de visitas. Atenderemos a las personas que pregunten por
su empresa.

v Podemos funcionar como oficina de enlace, recibir y reenviar faxes,
digitalizar documentos, enviar el correo recibido...

v Opcionalmente, podra utilizar una sala de reunién o un despacho
multiuso para atender sus visitas

Tarifa semestral desde: 196 €
Tarifa anual desde: 360 €
Depdsito: 100 Euros



Para clientes que necesiten disponer esporadicamente de un lugar
de encuentro

Horario de disponibilidad: De 08.00 a 21.00 h. de lunes a viernes
Servicios ofrecidos:

v Sala: Muy luminosa
Capacidad: 8/10 personas, dispuestas en mesa de reunion.
v Despacho: Exterior
Capacidad entrevistador y 2 entrevistados, dispuestos en
mesa de trabajo
v Totalmente equipados
v Provistos de teléfono, conexién Fibra y WIF
v El precio incluye la atencién de visitas en recepcion.

Opcional:

v Servicio de cafeteria
v Trabajos administrativos: recibir y entregar documentos,
digitalizar documentos, efectuar fotocopias, cobrar visitas...

Tarifas:

1% hora: 15 €

Horas restantes: 12 €/hora

Media jornada: De 08.00 a 14.30 o de 14.30a221.00 h.: 70 €
Jornada completa: 08.00 a 21.00 h: 120 €

Pack 10 horas mensuales: 120 €




SERVICIO CALL CENTER:

Para clientes que no dispongan de despacho en nuestro centro o para
aquellos que disponiendo de su oficina propia deseen utilizar un
servicio de recepcion de llamadas externo

Servicios ofrecidos:

Asignacion de nimero telefénico exclusivo para su empresa.
Atencién personalizada de llamadas respondiendo con

<«

su nombre comercial

Horario de atenciéon: De lunes a viernes de 08.00 a 21.00 h
Servicio de contestador fuera del horario de atencién

Recepcién de mensajes.

Transferencia de todas o alguna de las llamadas a otro teléfono

TSNS

que indique el cliente
v Gestién de llamadas
v Comunicacioén via e-mail de los mensajes recibidos.
v Expedicidn de llamadas por orden del cliente.
v Gestion de agendas
v Concertacion de visitas

Tarifa mensual desde 75 €/mensuales
Depdsito: 150 €



SERVICIO INTEGRAL:

Ofrecemos la posibilidad de que nuestro cliente pueda disponer de una oficina
operativa en Barcelona gestionada, con nuestro soporte, desde alli donde se
encuentre.

Domiciliacion de su empresa

v Direccion de prestigio en donde ubicar su empresa de un modo profesional y
que podra utilizar como domicilio de su empresa.

v Recepcién de la correspondencia, certificados y pequefa paqueteria recibida
avisando al cliente de su recepcion.

v Recepcién de visitas. Atenderemos a las personas que pregunten por su
empresa.

v Podemos funcionar como oficina de enlace, recibir y reenviar faxes, digitalizar
documentos, enviar el correo recibido...

Atencion telefénica personalizada

v Asignacion de ndmero telefénico exclusivo para su empresa y atencién
personalizada de llamadas respondiendo con su nombre comercial

v Horario de atencién: De lunes a viernes de 08.00 a 21.00 horas. Servicio de
contestador fuera del horario de atencion

v Recepcién de mensajesy gestion de llamadas

v Transferencia de todas o alguna de las llamadas a otro teléfono que indique el
cliente

v Comunicacién via e-mail de los mensajes recibidos.

v Expedicién de llamadas por orden del cliente.

Un lugar para trabajar o atender a sus visitas

v Podra utilizar durante un nimero de horas establecido una sala de reunién o
un despacho multiuso para atender sus visitas

Tarifas mensuales:

Domiciliacion completa: 40 €

Domiciliacion completa, recepcion de llamadas personalizadas y correo: 90 €
Domiciliacion completa, recepcion de llamadas personalizadas, correo y

5 horas de Sala de reunion /mes : 140 €

Depdsito: 2 meses



Venta de sociedades constituidas

Centro de Negocios, S.L. le ofrece la posibilidad de disponer de una sociedad de
nueva constitucion y sin actividad en 24 h. Ello le permite iniciar su actividad de
manera inmediata, segura y econémica.

Servicio de secretaria virtual

Ofrecemos a nuestros clientes la posibilidad de que nuestros asistentes se ocupen a
distancia, de manera personalizada y a bajo coste, de todas las gestiones
administrativas que necesite su empresa, tanto de manera puntual como habitual.

Servicios Administrativos

Preparacion correo, archivo, control de ingresos y pagos, reclamacién de impagados,
gestiones bancarias, administrativos en general, etc.

Tratamiento de textos: confeccionamos sus presupuestos, facturas, mailings, cartas
personalizadas, informes, textos, estadisticas, etc.

Asesoria

Contable: plan contable, libros oficiales, balances, cuentas de resultados, etc...
Fiscal: declaraciones y liquidaciones de impuesto de sociedades, IVA, IRPF.
Laboral: contratos, altas, bajas de personal, nédminas, seguridad social.
Juridica: constitucién empresas, estatutos, notarios, tramitaciéon permisos, etc.

Otros servicios para su empresa:

Publicidad

Organizacion de estancias

Reservas

Gestion de billetes de avidn, tren o barco
Traducciones e Intérpretes

Disefio y Artes Gréficas

Disefo paginas web

Books auxiliares para guardar su documentacién
Cafeteria



Contacto:

Tel: +34 93 304 38 58
info@centro-negocios.com
Pau Claris, 97 4°-1°

08009 Barcelona

Horario:

De lunes a viernes de 8.00 h.a 21.00 h.
Abierto todo el ano.
En Agosto horario de 9.00 h. a 14.00 h.

Ubicacién

Inmejorable comunicacion.

Metro:Lineas | - Il - Il - IV

Autobuses:Mas de 25 lineas urbanas e
interurbanas. Autobus directo al aeropuerto.
Ferrocarril:RENFE. FECC. Tren directo al
aeropuerto.

Parkin publico contiguo

Requisitos

0 Datos de la Razdn social o persona fisica.

0 Fotocopia de la escritura de constitucion (si se
trata de sociedad) y NIF, o del D.N.I (si es
persona fisica).

a Datos Bancarios (si desean domiciliar los
recibos).

0 Abonar el depésito y el mes en curso.

Las tarifas indicadas no incluyen el L.V.A.
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